
 



 

 информация о направлениях обучения по дополнительным общеобразовательным программам, 

количестве мест, графике приема заявлений — не позднее чем за 15 календарных дней до начала 

приема документов; 

 информация об адресах и телефонах органов управления образованием, в том числе являющихся 

учредителем школы; 

 дополнительная информация по текущему приему. 

         1.6. Учреждение обязано ознакомить поступающего и его родителей (законных представителей) с 

Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

           Подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку своих 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным 

законодательством. 

1.7. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых 

родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей. 

1.8. Прием граждан в школу осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). 

1.9. Прием граждан из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании 

записи граждан в паспорте родителей (законных представителей), письменного заявления с указанием 

адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. 

Регистрация в органах миграционной службы обязательна. 

1.10. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

1.11. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования гражданина, по согласию 

родителей (законных представителей), на заседании психолого-медико- педагогического консилиума 

(ПМПк) определяется уровень освоения гражданином соответствующих образовательных программ. 

На основании решения ПМПк издается приказ о зачислении гражданина в соответствующий класс. 

ПМПк действует на основании Положения о психолого-медико-педагогическом консилиуме. 

1.12. При приеме в школу гражданина, не изучавшего ранее отдельные предметы учебного плана, по 

заявлению родителей (законных представителей) гражданин в форме самообразования может освоить 

соответствующие программы и пройти аттестацию по данным предметам. 

1.13. Зачисление граждан, прибывших в школу в течение учебного года, оформляется приказом директора в 

день подачи заявления. 

1.14. Отношения между школой и родителями (законными представителями), поступающих на обучение 

граждан оформляются письменным заявлением родителей (законных представителей) и (или) 

договором между родителями (законными представителями) и школой, которые регламентируются 

Уставом школы. 

Договор между родителями (законными представителями) и школой заключается в случае приема 

(перевода) учащегося на семейное образование, экстернат, индивидуальное обучение на дому по состоянию 

здоровья, при оказании платных дополнительных образовательных услуг. 

Один экземпляр договора хранится в личном деле учащегося, другой у родителей (законных 

представителей). Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. 



1.15 Прием граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) 

ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального Закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ 

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

фамилия, имя. отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не 

зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего 

родство заявителя (или законность представления прав учащегося). 

Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по 

месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо 

заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав учащегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по 

месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной 

территории. 

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не 

зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 



рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего 

родство заявителя (или законность представления прав учащегося). 

1.16. Образец заявления о приеме на обучение размещено на официальном сайте МКОУ ООШ 

п.Октябрьсий в сети Интернет и на информационном стенде. 

1.17. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют 

следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 
поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации но 

месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на 

закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования); 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права 

внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 

ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 5  настоящего пункта, а 

поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется 

аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. Родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 

Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

1.18. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из следующих 

способов: 

 лично в общеобразовательную организацию; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 

 в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем 

сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 

реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной 

информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием 

функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов 

Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации 

(при наличии). Ответственный за приём документов в МКОУ ООШ п.Октябрьский осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности 

поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки администрация МКОУ 

ООШ п.Октябрьский вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, 

в государственные (муниципальные) органы и организации. 

1.19. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам. 

1.20. На каждого гражданина, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся на время 

обучения ребенка копии предъявляемых при приеме документов. 



1.21. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

1.22. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в 

журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) 

детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием документов, и печатью 

школы. 

1.23. Директор МКОУ ООШ п.Октябрьский издает распорядительный приказ о приеме на обучение ребенка 

или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.4. Порядка. 

1.24. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

1.25. Для граждан, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства 

признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей, опекунов. 

При раздельном проживании родителей место жительства граждан устанавливается соглашением родителей, 

при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом. 

2. Правила приёма граждан в первый класс. 

 

2.1. В первый класс школы принимаются все граждане, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не 

менее 6 лет 6 месяцев, независимо от уровня их подготовки при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных 

представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте 

2.2. Прием граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) 

ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального Закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.3. Граждане, представившие в школу заведомо подложные документы, несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.4. Прием заявлений в первый класс граждан, проживающих на территории, закрепленной за школой, 

начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. Зачисление в МКОУ 

ООШ п.Октябрьский оформляется приказом директора школы в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Для детей, не зарегистрированных на территории, закрепленной за школой, прием заявлений в первый класс 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

2.5. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на территории, закрепленной за 

школой, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление 

места в школе в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.6. В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанном в абзаце 2 части 6 статьи 19 ФЗ от 27.05.1998г. № 

76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей, части 6 статьи 46 ФЗ от 07.02.2021г. № 

3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и 

детям , указанным в части 14 статьи 3 ФЗ от 30.12.2012г. № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты в 

РФ». 2.7. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный), или находящийся под опекой или 

попечительской семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законом субъектов РФ, 

патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам, если в МКОУ ООШ п.Октябрьский обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные) дети опекунами (попечителями), которых 



являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

 

3.Правила приема граждан на обучение по образовательной программе  

начального и основного общего образования 

 

3.1.Зачисление в 1-9 классы при переводе из другого учреждения осуществляется по личному заявлению 

родителей (законных представителей) гражданина при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации". 

3.2. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не 

зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство 

заявителя (или законность представления прав учащегося). 

3.3. Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или 

по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо 

заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав учащегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту 

жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. 

3.4. Родители (законные представители) дополнительно предъявляют личное дело и ведомость текущих 

оценок гражданина, заверенные подписью директора и печатью учреждения, в котором он обучался ранее. 

 

4.Правила приема граждан на обучение по образовательной программе 

дошкольного образования. 

4.1. Прием детей в группу дошкольного образования   Учреждения может начинаться по достижении детьми 

возраста пяти лет.  

4.2. Учреждение размещает информацию о сроках приема документов  на информационном стенде 

Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет». 

4.3. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

4.4. Документы о приеме подаются в Учреждение, в которое получено направление в рамках реализации 

государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной власти Томской 

области и органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей 

в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования. 

4.5. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 

ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 

N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). 

4.6. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

4.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 



4.8. Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном 

сайте Учреждения  в сети «Интернет».  

4.9. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского 

заключения.  

4.10. Для приема в Учреждение: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления 

ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство 

о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно 

предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

в) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

4.11. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 

4.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

4.14. Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

4.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные 

системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом 

Учреждения, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

4.16. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

4.17. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в Учреждение 

почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта Учредителя 

Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной 

информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке 

предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.4. настоящих Правил. 

4.18. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.5. настоящих Правил предъявляются 

руководителю Учреждения в сроки, определяемые Учредителем Учреждения, до начала посещения 

ребенком Учреждения. 

4.19. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями 

(законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения в журнале приема 

заявлений о приеме в Учреждение. 

       После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в 

получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в 

Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директор Учреждения и 

печатью Учреждения. 

4.20. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы 

в соответствии с пунктом 3.5. настоящих Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении 

места в Учреждении. Место в учреждение ребенку предоставляется при освобождении мест в 

соответствующей возрастной группе в течение года. 

4.21. После приема документов, указанных в пункте 3.5. настоящих Правил, Учреждение заключает договор 

об образовании по образовательной программе дошкольного образования (далее – договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка. 



4.22. Директор Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение в течение трех рабочих дней 

после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном 

стенде Учреждения и на официальном сайте в сети «Интернет». 

4.23. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в 

образовательной организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в 

соответствии с пунктом 3.4. настоящих Правил. 

4.24. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждении, заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные документы. 

 

  

 

 


